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Phụ lục số 01
DANH MỤC VỊ TRÍ VIỆC LÀM PHÒNG CÔNG CHỨNG SỐ 1
(Kèm theo Quyết định số          /QĐ-STP ngày         /3/2024 của Sở Tư pháp)
	TT
	Mã VTVL
	Tên vị trí việc làm
	Chức danh

nghề nghiệp tối thiểu
	SLNLV giai đoạn 2024-2026
	Số LĐHĐ giai đoạn 2024-2026

	
	
	Tổng
	
	07
	02

	I
	Vị trí việc làm lãnh đạo, quản lý
	02
	

	1
	CC.01
	Trưởng phòng 
	Tối thiểu Công chứng viên (tương đương hạng III)
	01
	

	2
	CC.02
	Phó Trưởng phòng
	Tối thiểu Công chứng viên (tương đương hạng III)
	01
	

	II
	Vị trí việc làm chuyên môn, nghiệp vụ
	04
	

	1
	CC.03
	Công chứng viên 
	Tương đương hạng III
	01
	

	2
	CC.04
	Hỗ trợ nghiệp vụ hạng III
	Chuyên viên hoặc tương đương
	03
	

	III
	Vị trí việc làm nghiệp vụ chuyên môn dùng chung
	01
	

	1
	CC.05
	Chuyên viên quản lý công nghệ thông tin 
	Chuyên viên hoặc tương đương
	VTVL Hỗ trợ nghiệp vụ kiêm nhiệm
	

	2
	CC.06
	Chuyên viên về tổng hợp
	Chuyên viên
	
	

	3
	CC.07
	Chuyên viên hành chính - văn phòng
	Chuyên viên
	
	

	4
	CC.08
	Kế toán viên
	Kế toán viên
	01
	

	5
	CC.09
	Văn thư viên 
	Văn thư viên
	VTVL Hỗ trợ nghiệp vụ kiêm nhiệm
	

	6
	CC.10
	Lưu trữ viên 
	Lưu trữ viên
	
	

	7
	CC.11
	Chuyên viên thủ quỹ
	Chuyên viên
	
	

	IV
	Vị trí việc làm hỗ trợ, phục vụ
	
	02

	1
	CC.12
	Nhân viên Bảo vệ
	
	
	01

	2
	CC.13
	Nhân viên Phục vụ
	
	
	01


